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Introduccion

El curso esta orientado para toda persona que desee aprender todas las funciones de esta
herramienta de procesamiento de textos. Desde aprender las tareas basicas de ediciéon de
documentos, hasta las tareas mas avanzadas de estilos, tablas, importacién y exportacion y
otras funciones avanzadas.

Temario

1) Presentacion - OpenOffice Writer

2) Conociendo OpenOffice.org Writer
3) Documentos y textos: tareas basicas
4) Atributos de los caracteres

5) Atributos de los parrafos

6) Estilo, formatos y plantillas

7) Areas, marcos, tablas y columnas

8) Insertar elementos

9) Idioma, ortografia y semantica
10)Versiones y usuarios del documento
11)Tareas y utilidades de uso frecuente
12) Imprimir, exportar y distribuir documentos
13)Personalizar Writer

14)Evaluacion

Duracién

40 horas tedrico/practicas.



